Ziakladni Skola Mécholupy, okres Louny

Vniti'ni ¥ad §kolni druziny

Obecna ustanoveni

Na zaklad¢ ustanoveni zékona ¢. 561/2004 Sb. o predskolnim, zakladnim stiednim, vySSim
odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zadkon) v platném znéni vydavam jako statutarni organ
Skoly tuto smérnici. Smérnice je soucasti organizac¢niho fadu Skoly. Urcuje pravidla provozu,
stanovi rezim $kolni druziny (dale jen SD), je zavazny pro pedagogické pracovniky a ma
informativni funkci pro rodice. Prokazatelné seznameni rodicli s timto fadem provedou
vychovatelky SD pfi zapisu uéastniki do SD.

Skolni druZina se ve své ¢innosti fidi zejména vyhlagkou &. 74/2005 Sb. o zajmovém vzdélavani,
v platném znéni.

Poslani Skolni druziny

Skolni druzina tvoii ve dnech $kolniho vyu¢ovani mezistupeit mezi vyukou ve $kole a vychovou
v rodiné. SD neni pokratovanim $kolniho vyuGovani, ma sva specifika, ktera ji odliuji od
$kolniho vyucovéani. Hlavnim poslanim SD je zabezpedeni zajmové ¢innosti, odpoéinku a
rekreace UcCastnikl, umoznuje ucCastnikiim ptipravu na vyucovani, zajistuje také dohled nad
ucastniky.

1. PrihlaSovani a odhlasovani

1.1. Vychovatelka Skolni druziny zajistuje piihlasovani a odhlaSovani ucastnikd, vybirani
poplatkii, predavani informaci zadkonnym zastupcim, vyfizovani namétl a stiznosti.
Ugastnik nastoupi do druziny aZ po odevzdani vyplnéné a podepsané piihlasky zdkonnymi
zastupci. Odhlaseni ze SD: bude provadéno pisemnou formou jen od zakonnych zastupcii.

1.2. O zatazeni ucastnikii do Skolni druziny rozhoduje feditel Skoly.

1.3. Za pobyt G&astniki ve SD je vybiran poplatek, jehoZ vysi stanovuje feditel koly se
souhlasem zfizovatele na dany Skolni rok. Pokud za ucCastnika neni zaplacen poplatek,
feditel Skoly miZze rozhodnout o jeho vyfazeni z druziny od prvniho dne dalSiho mésice.

1.4. Rodice nebo jini zakonni zastupci Gcastnika ptihlaSeného k pravidelné dochédzce do druziny
sde€li druzin€ rozsah dochézky ucastnika a zpiisob odchodu ucastnika z druziny; tyto tidaje
jsou zaznamenany na piihlasce. Omluvu neptitomnosti ucastnika v druzin€, odchylky od
dochazky téastnika, nebo pokud ma Gcastnik odejit ze SD jinak & s jinou osobou, nez je
obvyklé a je uvedeno na piihlaSce, sdéli rodice tuto skutecnost druziné prostrednictvim
Skoly online — zprava pro vychovatele. Pfedem znamou nepiitomnost i¢astnika v druzing
zakonny zastupce oznami také prostiednictvim Skoly online — zprava pro vychovatele.
Vyzvednout dité ze SD miiZze pouze osoba uvedena v piihlasce.

Evidence dochazky uéastnika do $kolni druziny, $kolniho klubu

1.5 Dochazka tcastnikli do Skolni druziny se eviduje v souladu s platnou pravni Gpravou, a to
bud’ elektronicky pies ¢teCku Cipli, nebo rucné.



1.6.

1.7.

1.8.

1.9.

Ugastnik zaznamena svij ptichod pfiloZenim &ipu ke tecimu zafizeni. Odchod je
zaznamenan piiloZenim ¢ipu zdkonnym zastupcem nebo jinou povétenou osobou, ktera
vyzvedava. (Pokud odchazi sam, ptilozi Cip take.)

V ptipadé, Ze elektronickou formu evidence nelze z technickych ¢i jinych divodl vyuzit,
provadi zdznam dochézky (ptichod a odchod Zaka/zakyn¢) ruéné vychovatelka Skolni
druziny nebo jiny pedagogicky pracovnik, a to do pisemné eviden¢ni knihy dochéazky.
Za spravnost a Uplnost vedené evidence dochdzky odpovida vychovatelka skolni
druziny, pfipadné povéteny pedagogicky pracovnik.

Udaje z evidence dochazky slouzi vyhradné pro udely organizace provozu $kolni druziny
a bezpecnosti zakl a jsou zpracovavany v souladu se zdsadami ochrany osobnich udaji
(GDPR).

2. Organizace ¢innosti
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Provozni doba SD je: 6:00 — 7:30, 11:20 — 16:00. Ucastnici do ranni druZiny vstupuji do
budovy skoly hlavnim vchodem.

Tel. ¢islo Skolni druziny: 1. odd€leni 602 742 029, 2. oddé€leni: 775 000 608. 3. odd¢leni
734 602 653

Skolni druzina ma tii oddéleni o celkové kapacité 90 ucastnikd. Rozvrh &innosti
jednotlivych oddéleni: 6:00 — 7:30, 11:20 — 16:00. SD III pouze v ¢asech 11.20 -14.30 hod.
Poté prechazi Gi¢astnici do SD I nebo SD II.

Cinnost SD probihd zejména v téchto mistnostech — Skolni druzina v budové skoly,
télocvicna, sportovni areal Skoly, pocitaCova pracovna, zdkovska kuchyika.

Skolni druzina se naplituje nejvyse do celkové kapacity $kolni druziny, 1 oddéleni max. 30
ucastniki.

Ucastnici nosi prevle€eni, preztivky, svacinu. Pitny reZim je zajistén ze Skolni jidelny.

Utastnici mohou pouZivat mobilni telefony, tablety, PSP a jina herni zaiizeni pouze po
piedchozi dohodé zdkonnych zastupct s vychovatelkou.

Podminky dochazky do SD: po &tvrté hoding piebira vychovatel G¢astniky v jideln& od
vyucujiciho. Kazdou dal$i hodinu ptfechazi ucastnik do SD sam.

Rozsah denniho provozu SD a rozvrh ¢innosti stanovuje feditel $koly

Druzina realizuje vychovné vzdélavaci ¢innost ve vychové mimo vyucovéani zejména
formou odpocinkovych, rekreacnich a zdjmovych ¢innosti; umoziuje ucastnikiim piipravu
na vyucovani.

*  Odpocinkové cinnosti - maji odstranit inavu, zafazuji se nejcastéji po obédé&, popft. rano
pro ucastniky, ktefi brzy vstavaji a dale dle potieby kdykoliv béhem dne. Jde o klid na
ltizku ¢i lehatku, klidové hry a klidné zajmové Cinnosti, poslechové ¢innosti apod.

* Rekreacni cinnosti - slouzi k regeneraci sil, pfevazuje v nich odpocinek aktivni s
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* Zajmové cinnosti - rozvijeji osobnost Ucastnik, umoznuji Gcastnikim seberealizaci 1
kompenzaci moznych Skolnich netspéchti 1 dal§i rozvoj pohybovych dovednosti a
poznani. Jde o fizenou kolektivni nebo individudlni ¢innost, organizovanou nebo
spontanni aktivitu. Cinnost miZe byt organizovana pro vybrané uéastniky z riiznych
oddéleni v zajmovém tGtvaru, ktery vede vychovatelka SD ¢&i jiny pedagog nebo rodic.

* Priprava na vyucovani zahrnuje okruh cinnosti souvisejici s plnénim Skolnich
povinnosti, neni to viak povinna ¢innost SD. Miize jit o vypracovavani domacich ukolt
(pouze se souhlasem zdkonnych zastupct, nikoliv pied 15. hodinou, vychovatelka
ucastniky tkoly neopravuje), nebo zdbavné procvi¢ovani uciva formou didaktickych her
(vCetn¢ feSeni problému), ovéfovani a upeviiovani Skolnich poznatkd v praxi pfi
vychéazkach, exkurzich a dalSich ¢innostech; ziskdavani dalsich dopliujicich poznatku pti
prabézné innosti SD (napf. vychazky, poslechové ¢innosti, prace s knihou a Easopisy).

2.10. Cinnosti druziny se mohou ztc¢astnovat i ucastnici nezatazeni do druziny, pokud
se této ¢innosti neucastni plny pocet ucastnikli zatazenych do druziny stanoveny
pro oddéleni nebo skupinu.

2.11. 'V dob¢ fadnych prazdnin v pribéhu skolniho roku se ¢innost §kolni druziny, po
projednéni se ztizovatelem Skoly, nezajistuje.

2.12. Rodiée a dalsi navitévnici do uebny SD nevstupuji.

2.13. Do SD mohou byt do¢asné umistovéani Gi¢astnici, ktefi do ni nejsou pfihlaseni,
napt. pfi d€lenych hodinach, v dobé, kdy je z rtznych divodua cilené ¢i
neplanovang pierusSena vyuka, nesmi vSak byt prekroc¢en nejvyse ptipustny pocet
ucastniki v oddéleni.

2.14. Rozsah denniho provozu projednava feditel se ziizovatelem. Reditel schvaluje
podpisem na uvodni strance ptehledu vychovné vzdélavaci prace tydenni
skladbu zaméstnani, kterd obsahuje ¢innosti odpoc¢inkové, zajmové a rekreacni,
pobyt venku a dals$i aktivity.

3. BOZ

3.1. Pro ¢&innost SD plati stejna ustanoveni o BOZ jako ve $kolnim fadu, pokud SD pro svoji
¢innost vyuzivad odborné ucebny (napft. télocvicna, cvicna kuchyika, dilna,...), fidi se
prislusnymi ¥ady pro tyto u¢ebny. Zaci ptihlaseni do SD jsou pouceni o BOZ a zdznam o
poudeni je uveden v tiidni knize SD.

3.2. Pitny rezim je zajiStén ze Skolni jidelny.



4. Chovani acéastniku

4.1. Utastnik bez védomi vychovatelky oddéleni $kolni druZiny neopousti. Za G¢astnika, ktery
byl ve skole a do SD se nedostavil, vychovatelka neodpovida.

4.2. Doba pobytu tiéastnika ve SD se idi udaji uvedenymi na ptihlasce.

4.3. Ve SD se ticastnik #di pokyny vychovatelky, $kolnim ¥adem a ¥adem 8kolni druziny pro
ucastniky, ktery je vyvéSen v ucebng.

4.4. Na hodnoceni a klasifikaci chovani ucastnika ve Skolni druzin€ se vztahuji ustanoveni
vyhlasky o zékladni Skole, tj. udélovani napomenuti, ditky tfidniho ucitele, dutky feditele
Skoly, klasifikace snizenou znamkou z chovani na vysvédceni.

4.5. Pokud ucastnik naruSuje soustavné skolni fad a Cinnost skolni druziny, mtze byt
rozhodnutim feditele z druZiny vylouéen. Reditel miize rozhodnout o vylouceni
Gcastnika ze SD, pokud tento uéastnik soustavné nebo néjakym vyznamnym projevem

porusil kazen a poradek, ohrozuje zdravi a bezpecnost ostatnich, dlouhodobé¢ svévolné
nenavitévuje SD nebo z jinych zvlasté zavaznych diivodil. U SD zakladnich kol a
samostatnych SD zfizovanych obci nemé tento akt povahu spravniho fizeni (feditel
nevydava rozhodnuti, neni moznost odvolani rodict).

5. Dokumentace

5.1. V druziné se vede tato dokumentace:

a. ptihlaSka pro ucastniky, ktefi jsou pfihlaseni k pravidelné dochazce,
b prehled vychovné vzdélavaci prace,

C. elektronicka dochazka

d celoro¢ni plan ¢innosti.

Zavéreéna ustanoveni

1. Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutdrnim organem Skoly povéfen
zastupce feditele Skoly.

2. O kontrolach provadi pisemné zdznamy
3. UloZeni smérnice v archivu Skoly se fidi Skarta¢nim fadem skoly.
4. Smérnice nabyva ucinnosti dnem: 1. 9. 2016
5. ZruSuje se predchozi znéni této smérnice.
V Mécholupech 1.9 2026 Mgr. Klara Ciglova

reditelka Skoly



