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Memorandum o zpracování osobních údajů – uchazeči o zaměstnání, zaměstnanci   
(dále jen „memorandum“)  

Vážení uchazeči o zaměstnání a zaměstnanci,   

vzhledem ke skutečnosti, že v souvislosti s náborem, výběrem nového zaměstnance v rámci 
výběrového řízení a pracovním poměrem, dochází ke zpracování osobních údajů, dovolíme si Vás tímto 
memorandem  informovat o zásadách a postupech při zpracování Vašich osobních údajů a o Vašich 
právech souvisejících se zpracováním těchto údajů, a to v souladu s nařízením Evropského parlamentu 
a Rady (EU) 2016/679 ze dne 27. dubna 2016 o ochraně fyzických osob v souvislosti se zpracováním 
osobních údajů a o volném pohybu těchto údajů a o zrušení směrnice 95/46/ES (obecné nařízení o 
ochraně osobních údajů; dále jen „GDPR“) a zákonem č. 110/2019 Sb., o zpracování osobních údajů, 
ve znění pozdějších předpisů (dále jen „ZZOÚ“).  

Kdo je správce osobních údajů  

Základní škola Měcholupy, č.p. 2, 439 31, IČO 61357430 (dále jen „škola“). Kontaktní údaje školy 
jsou dostupné na webové stránce https://www.zsmecholupy.cz/kontakty.   

Pověřenec pro ochranu osobních údajů  

Informujeme Vás, že škola jmenovala pověřence pro ochranu osobních údajů v souladu s čl. 37 
GDPR, tím je:  

Mgr. Milena Segečová, LL.M., se sídlem na adrese Dukelská 1692, 438 01 Žatec, IČO: 22276793, tel.: 
775 101 388, e-mail: milena.segecova@seznam.cz.  

Jaké osobní údaje škola zpracovává  

V návaznosti na příslušný právní důvod neboli právní titul a účel zpracování, zpracováváme tyto 
následující kategorie osobních údajů, zejména:  

• identifikační, autentizační a adresní údaje: jméno, příjmení, titul, datum narození, údaje 
z dokladů totožnosti, adresa trvalého, přechodného bydliště, doručovací nebo jiná 
kontaktní adresa, státní příslušnost, místo a stát narození, rodné číslo, vlastnoruční podpis 
a elektronický podpis;   

• kontaktní údaje: telefonní číslo, e-mailová adresa, ID datové schránky;   
• elektronické údaje: certifikáty elektronického podpisu;  
• osobní údaje spojené s pracovněprávním vztahem: číslo bankovního účtu, mzdové  

údaje, vzdělání, trestní záležitosti, identifikační údaje k dětem, rodinným příslušníkům, 
znalost cizích jazyků, osobní číslo;   

• jiné: fotografie;  
• ve specifických případech zvláštní kategorie osobních údajů: informace o zdravotním 

stavu.  

Zdroj zpracovávaných osobních údajů  

Vaše osobní údaje získáváme především od Vás.  

Kamerový systém se záznamem  

Informujeme Vás, že v prostorách školy provozujeme kamerový systém se záznamem s tímto 
umístěním a specifikací:  

umístění kamer  charakter kamer  počet kamer  

Adresa školy  Vchod do školy  Statické + obraz  2x  

Suterén šatna  Statické + obraz  2x  

Suterén chodba družina  Statické + obraz  1x  

Tělocvična   Statické + obraz  1x  

Školní hřiště  Statické + obraz  1x  
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Fotbalové hřiště  Statické + obraz  1x  

Školní zahrada  Statické + obraz  1x  
  

Účel  provozování  kamer  se 
záznamem  

Právní titul  Doba zpracování  

Zpracování osobních údajů v 
souvislosti s ochranou majetku, života 
a zdraví osob pohybujících se ve 
sledovaném prostoru pomocí 
kamerového systému, a taktéž za 
účelem získávání důkazního 
materiálu pro Policii ČR, řešení  
pojistných událostí  

Oprávněný 
zájem  

Záznam z kamerového systému je 
uchován po dobu 7 dnů, poté je 
automaticky smazán  
Případně po dobu po dobu vyšetřování, 
šetření pojistné události  

Účel a doba zpracování osobních údajů  

Škola zpracovává Vaše osobní údaje zejména pro níže uvedené účely, na základě příslušného právního 
titulu.  

Odpověď na otázku, po jakou dobu je škola oprávněna Vaše osobní údaje zpracovávat, se odvíjí 
od účelu daného zpracování (například mzdové listy škola archivuje po dobu 45 let, jde-li o mzdové listy 
nebo účetní záznamy o údajích potřebných pro účely důchodového pojištění vedené pro poživatele 
starobního důchodu poté po dobu 10 let).   

Demonstrativní výčet účelů zpracování:  

• nábor a výběr zaměstnanců  
• zpracování osobních údajů zaměstnanců v souvislosti s personální agendou;  
• zpracování osobních údajů zaměstnanců v souvislosti se mzdovou agendou;  

• zpracování 
osobních údajů v 
souvislosti se 

zajištěním 
pracovnělékařských prohlídek;  

•  
•   

Právní titul zpracování osobních údajů  

GDPR rozlišuje v čl. 6 celkem šest typů právních titulů zpracování osobních údajů, kdy nejpodstatnější 
pro školu jsou dále vyjmenované čtyři právní tituly. Školy zpracovává Vaše osobní údaje:  

• pro splnění smlouvy například v případě naplnění podmínek ISIC a zájmu o zajištění 
průkazu ITIC (International Teacher Identity Card), průkazu AliveID prostřednictvím 
správce, bližší informace o zpracování osobních údajů naleznete zde;  

• zpracování je nezbytné pro splnění právní povinnosti, která se na školu vztahuje 
(například zpracování osobních údajů v souvislosti s pracovněprávním vztahem, se 
zpracováním podkladů pro zákonné odvody zdravotního a sociálního pojištění);   

• zpracování je nezbytné pro účely oprávněných zájmů školy či třetí strany (například 
ochrana ochrany majetku, života a zdraví osob pohybujících se ve sledovaném prostoru 
pomocí kamerového systému);  

• na základě Vámi uděleného souhlasu, a to pouze za předpokladu, že nelze využít jiný 
právní titul pro zpracování osobních údajů (například souhlas s uchováním životopisu, nebo 
využitím fotografie).  

Způsob a prostředky zpracování  

Osobní údaje zpracováváme manuálně (například založení smlouvy v listinné podobě do příslušného 
spisu) a automatizovaně (prostřednictvím prostředků ICT, například za použití osobního počítače v 
programech Microsoft Office 365 a v systému školy, popřípadě zpracovatele). V případě 

zpracování osobních údajů v souvislosti s archivací dokumentů;   

zpracování osobních údajů v souvislosti s vymáháním nároků školy. 
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automatizovaného zpracování Vašich osobních údajů nepoužíváme automatizované rozhodování, 
včetně profilování, které by mohlo mít dopad na Vaše práva.   

Příjemci osobních údajů  

Za určitých okolnosti můžeme předat Vaše osobní údaje tzv. příjemcům (například se jedná o Policii 
ČR, pojišťovnu, bankovní instituci, smluvního partnera).   

Předávání osobních údajů do třetích zemí  

Škola zpracovává Vaše osobní údaje primárně na území České republiky, případně na území Evropské 
unie (dále jen „EU“), kde je v každé členské zemi zaručena unifikovaná ochrana osobních údajů.   

Vaše práva v souvislosti se zpracováním osobních údajů  

• Zakládá-li ze zpracování osobních údajů na Vašem souhlasu, máte právo svůj souhlas kdykoli 
odvolat. V souvislosti s odvoláním souhlasu Vás škola informuje, že odvolání souhlasu nemá 
vliv na zákonnost zpracování osobních údajů do okamžiku jeho odvolání, ani na 
zpracování údajů z jiných právních důvodů, pro které není Váš souhlas vyžadován.  

• Máte právo požadovat přístup ke svým osobním údajům a podrobnější informace o jejich 
zpracování.  

• Máte právo požadovat opravu Vašich nepřesných nebo neúplných osobních údajů.  
• Máte právo požádat o poskytnutí Vašich osobních údajů v běžně používaném a strojově 

čitelném formátu, umožňujícím jejich předání jinému správci, pokud jsme je získali na základě 
Vašeho souhlasu nebo v souvislosti s uzavíráním a plněním smlouvy, a jsou zpracovány 
automatizovaně.  

• Máte právo podat námitku týkající se zpracování některých nebo všech Vašich osobních údajů.  
• Máte právo nás požádat o výmaz Vašich osobních údajů, pokud již nemáme žádný právní 

důvod pro jejich další zpracování.  
• Máte právo podat stížnost k Úřadu pro ochranu osobních údajů, adresa Pplk. Sochora 727/27, 

170 00 Praha 7- Holešovice, email: stiznosti@uoou.cz  
• Máte právo nebýt předmětem automatizovaného individuálního rozhodování, včetně 

profilování.  

Doplňky sociálních sítí a jednotlivé využívané doplňky   

Škola Vás informuje o využívání funkcí doplňků sociálních sítí (tzv. pluginů) na webových stránkách 
školy. Pokud navštívíme webovou stránku, naváže prohlížeč přímé spojení s odpovídajícím serverem 
sociální sítě, z nějž tlačítko načte. V takovém případě poskytovatel sociálních sítí zjistí, že byla příslušná 
stránka na webových stránkách navštívena. Chcete-li uvedenému zabránit, odhlaste se před 
návštěvou našich webových stránek ze svých účtů na sociálních sítí. Škola není odpovědná za 
zpracování osobních údajů, ke kterému dochází využíváním sociálních sítí. Rovněž pamatujte, že 
poskytovatelé sítí nastavují soubory cookies, pokud jste přijímání a ukládání souborů cookies v 
nastavení prohlížeče nezakázali. Připojujeme Vám návody ke změně nastavení k nejvíce 
používaným internetovým prohlížečům. Postačí kliknout na požadovaný vyhledávač:  

• Chrome   
• Firefox   
• Internet Explorer   
• Opera   
• Safari iOS   

Facebook  Informace o ochraně osobních údajů naleznete zde  

YouTube  Informace o ochraně osobních údajů naleznete zde  

  
Aktualizace memoranda   
  
Protože může docházet ke změně pravidel a podmínek zpracování a ochrany Vašich osobních údajů, 
zejména v důsledku změny právních předpisů, případně může dojít ke změně našich podmínek, 
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postupů a způsobů zpracování a ochrany Vašich osobních údajů, budeme Vás o takových změnách 
informovat prostřednictvím aktualizace tohoto memoranda, nevyžádá-li si taková změna Vaše přímé 
kontaktování.  

Poslední aktualizace tohoto memoranda proběhla ke dni 4.8.2026.  

Jak uplatnit Vaše práva  

Škola je vždy povinna se každou Vaší žádostí zabývat, přičemž musí informaci poskytnout bez 
zbytečného odkladu po obdržení žádosti, v každém případě však do jednoho měsíce od obdržení 
žádosti. Tuto lhůtu lze ve výjimečných případech prodloužit o dva měsíce. Žádost můžete poslat na 
kontaktní údaje školy nebo pověřence školy.   


