Memorandum o zpracovani osobnich tudajii — uchazeci o zaméstnani, zaméstnanci
(dale jen ,memorandum®)

Vazeni uchazedi o zameéstnani a zameéstnanci,

vzhledem ke skute€nosti, Ze v souvislosti s naborem, vybérem nového zaméstnance v ramci
vybérového fizeni a pracovnim pomérem, dochazi ke zpracovani osobnich tdajd, dovolime si Vas timto
memorandem informovat o zasadach a postupech pfi zpracovani Vasich osobnich Gdaju a o Vasich
pravech souvisejicich se zpracovanim téchto udajl, a to v souladu s nafizenim Evropského parlamentu
a Rady (EU) 2016/679 ze dne 27. dubna 2016 o ochrané fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim
osobnich udaji a o volném pohybu téchto udajl a o zruSeni smérnice 95/46/ES (obecné nafizeni o
ochrané osobnich udaju; dale jen ,GDPR®) a zakonem ¢. 110/2019 Sb., o zpracovani osobnich udaju,
ve znéni pozdéjsich predpist (dale jen ,ZZOU*).

Kdo je spravce osobnich tdaju

Zakladni $kola Mécholupy, é.p. 2, 439 31, ICO 61357430 (dale jen ,,8kola“). Kontaktni Gidaje $koly
jsou dostupné na webové strance https://www.zsmecholupy.cz/kontakty.

Povérenec pro ochranu osobnich tdaju

Informujeme Vas, Ze Skola jmenovala povérence pro ochranu osobnich udaja v souladu s ¢l. 37
GDPR, tim je:

Mgr. Milena Segecova, LL.M., se sidlem na adrese Dukelska 1692, 438 01 Zatec, ICO: 22276793, tel.:
775 101 388, e-mail: milena.segecova@seznam.cz.

Jaké osobni Gdaje Skola zpracovava

V navaznosti na pfislusny pravni ddvod neboli pravni titul a u€el zpracovani, zpracovavame tyto
nasledujici kategorie osobnich udajd, zejména:
. identifikacni, autentiza¢ni a adresni tudaje: jméno, pfijmeni, titul, datum narozeni, idaje
z doklad(l totoznosti, adresa trvalého, pfechodného bydlisté, dorucovaci nebo jina
kontaktni adresa, statni prisluSnost, misto a stat narozeni, rodné Cislo, vlastnoruéni podpis
a elektronicky podpis;

. kontaktni udaje: telefonni Cislo, e-mailova adresa, ID datové schranky;
. elektronické udaje: certifikaty elektronického podpisu;
. osobni udaje spojené s pracovnépravnim vztahem: Cislo bankovniho ué¢tu, mzdové

Udaje, vzdélani, trestni zalezitosti, identifikacni udaje k détem, rodinnym pfislusnikdm,
znalost cizich jazykd, osobni €islo;

. jiné: fotografie;
. ve specifickych pFipadech zvlastni kategorie osobnich adaji: informace o zdravotnim
stavu.

Zdroj zpracovavanych osobnich udaju

Vase osobni udaje ziskavame predevsim od Vas.

Kamerovy systém se zaznamem

Informujeme Vas, Ze v prostorach Skoly provozujeme kamerovy systém se zaznamem s timto
umisténim a specifikaci:

umisténi kamer charakter kamer pocet kamer
Adresa Skoly Vchod do Skoly Statickeé + obraz 2X
Suterén Satna Statické + obraz 2x
Suterén chodba druzina Statické + obraz 1x
Télocvicna Statické + obraz 1x
Skolni hristé Statické + obraz 1x
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Fotbalové hristé Statické + obraz 1x
Skolni zahrada Statické + obraz 1x
Uéel provozovani kamer se Pravni titul Doba zpracovani
zaznamem
Zpracovani  osobnich  udaji v | Opravnény Zaznam z kamerového systému je
souvislosti s ochranou majetku, zivota | zajem uchovan po dobu 7 dnG, poté je
a zdravi osob pohybujicich se ve automaticky smazan
sledovaném prostoru pomoci Pfipadné po dobu po dobu vySetfovani,
kamerového systému, a taktéz za Setfeni pojistné udalosti
ucelem ziskavani ddkazniho
materialu pro Policii CR, feSeni
pojistnych udalosti

Ucel a doba zpracovani osobnich tdajt

Skola zpracovava Vase osobni idaje zejména pro niZe uvedené udely, na zakladé prislusného pravniho
titulu.

Odpoveéd na otazku, po jakou dobu je Skola opravnéna Vase osobni Udaje zpracovavat, se odviji
od ucelu daného zpracovani (napfiklad mzdové listy Skola archivuje po dobu 45 let, jde-li o mzdové listy
nebo uUcetni zaznamy o udajich potfebnych pro ucely dichodového pojisténi vedené pro pozivatele
starobniho dichodu poté po dobu 10 let).

Demonstrativni vycet ucelll zpracovani:

. nabor a vybér zaméstnanci
. zpracovani osobnich udaji zaméstnanct v souvislosti s personalni agendou;
. zpracovani osobnich udaju zaméstnancu v souvislosti se mzdovou agendou;
. zpracovani
zpracovani osobnich udajl v souvislosti s archivaci dokument; osobnich  ddaja v
zpracovani osobnich udaji v souvislosti s vymahanim narokd gkoly. SOUVislosti zajiéténisn(:

pracovnélékarskych prohlidek;

Pravni titul zpracovani osobnich tudaju

GDPR rozliuje v ¢l. 6 celkem Sest typti pravnich titull zpracovani osobnich udaja, kdy nejpodstatné;jsi
pro $kolu jsou dale vyjmenované é&tyfi pravni tituly. Skoly zpracovava Vase osobni udaje:

. pro splnéni smlouvy napfiklad v pfipadé naplnéni podminek ISIC a zajmu o zajisténi
prikazu ITIC (International Teacher Identity Card), prikazu AlivelD prostfednictvim

. zpracovani je nezbytné pro splnéni pravni povinnosti, kterd se na Skolu vztahuje
(napfiklad zpracovani osobnich Udaju v souvislosti s pracovnépravnim vztahem, se
zpracovanim podkladi pro zakonné odvody zdravotniho a socialniho pojisténi);

. zpracovani je nezbytné pro Gcely opravnénych zajmu Skoly ¢éi treti strany (napfiklad
ochrana ochrany majetku, Zivota a zdravi osob pohybujicich se ve sledovaném prostoru
pomoci kamerového systému);

. na zakladé Vami udéleného souhlasu, a to pouze za pfedpokladu, Ze nelze vyuZit jiny
pravni titul pro zpracovani osobnich udaju (napfiklad souhlas s uchovanim Zivotopisu, nebo
vyuZzitim fotografie).

Zpusob a prostiredky zpracovani

Osobni udaje zpracovavame manualné (napfiklad zalozeni smlouvy v listinné podobé& do pfislusného
spisu) a automatizované (prostfednictvim prostfedk( ICT, napfiklad za pouziti osobniho pocitace v
programech Microsoft Office 365 a v systému Skoly, popfipadé zpracovatele). V pfipadé
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automatizovaného zpracovani Vasich osobnich udaju nepouzivame automatizované rozhodovani,
véetné profilovani, které by mohlo mit dopad na Vase prava.

Prijemci osobnich udaju

Zva urcitych okolnosti mizeme predat Vase osobni Udaje tzv. pfijemcim (napfiklad se jedna o Policii
CR, pojistovnu, bankovni instituci, smluvniho partnera).

Piredavani osobnich tdaji do tietich zemi

Skola zpracovava Vase osobni idaje primarné na izemi Ceské republiky, ptipadné na Gzemi Evropské
unie (dale jen ,EU"), kde je v kazdé &lenské zemi zaru¢ena unifikovana ochrana osobnich udaju.

Vase prava v souvislosti se zpracovanim osobnich udaju

« Zaklada-li ze zpracovani osobnich udajd na VaSem souhlasu, mate pravo svij souhlas kdykoli
odvolat. V souvislosti s odvolanim souhlasu Vas skola informuje, Ze odvolani souhlasu nema
vliv na zakonnost zpracovani osobnich uUdaji do okamziku jeho odvolani, ani na
zpracovani udaju z jinych pravnich divodu, pro které neni Vas souhlas vyzadovan.
Zpracovani.

* Mate pravo pozadovat opravu Vasich nepfesnych nebo nelplnych osobnich tdaj.

+ Mate pravo pozadat o poskytnuti Vasich osobnich udaju v bézné pouzivaném a strojové
Citelném formatu, umozriujicim jejich pfedani jinému spravci, pokud jsme je ziskali na zakladé
Va8eho souhlasu nebo v souvislosti s uzaviranim a plnénim smlouvy, a jsou zpracovany
automatizované.

* Mate pravo podat namitku tykajici se zpracovani nékterych nebo vSech Vasich osobnich udaju.

+ Mate pravo nas pozadat o vymaz Vasich osobnich udajl, pokud jiz nemame zadny pravni
davod pro jejich dal$i zpracovani.

«  Mate pravo podat stiznost k Uradu pro ochranu osobnich udajd, adresa Pplk. Sochora 727/27,
170 00 Praha 7- HoleSovice, email: stiznosti@uoou.cz

« Mate pravo nebyt predmétem automatizovaného individualniho rozhodovani, vc€etné
profilovani.

Doplinky socialnich siti a jednotlivé vyuzivané doplinky

Skola Vas informuje o vyuzivani funkci dopliikd socialnich siti (tzv. plugind) na webovych strankach
Skoly. Pokud navstivime webovou stranku, navaze prohlize€ pfimé spojeni s odpovidajicim serverem
socialni sité, z néjz tlaCitko nacte. V takovém pfipadé poskytovatel socialnich siti zjisti, Ze byla pfislusna
stranka na webovych strankach navstivena. Chcete-li uvedenému zabranit, odhlaste se pied
navstévou nasich webovych stranek ze svych Géti na socialnich siti. Skola neni odpovédna za
zpracovani osobnich udaju, ke kterému dochazi vyuzivanim socialnich siti. Rovnéz pamatujte, ze
poskytovatelé siti nastavuji soubory cookies, pokud jste pfijimani a ukladani soubor( cookies v
nastaveni prohlizeCe nezakazali. Pfipojujeme Vam navody ke zméné nastaveni k nejvice
pouzivanym internetovym prohlize¢iim. Postaci kliknout na pozadovany vyhledavac:

* Chrome

*  Firefox

* Internet Explorer
* Opera

+ SafariiOS

Facebook | Informace o ochrané osobnich Udajl naleznete zde

YouTube Informace o ochrané osobnich Udaju naleznete zde

Aktualizace memoranda

ProtoZze mlze dochazet ke zméné pravidel a podminek zpracovani a ochrany Vasich osobnich udaju,
zejména v dusledku zmény pravnich pfedpisud, pfipadné maze dojit ke zméné nasich podminek,
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postupl a zpusobuU zpracovani a ochrany Vasich osobnich Gdajd, budeme Vas o takovych zménach
informovat prostfednictvim aktualizace tohoto memoranda, nevyzada-li si takova zména Vase pfimé
kontaktovani.

Posledni aktualizace tohoto memoranda probéhla ke dni 4.8.2026.

Jak uplatnit VasSe prava

Skola je vzdy povinna se kazdou Vasi Zadosti zabyvat, pfiemZ musi informaci poskytnout bez
zbyte¢ného odkladu po obdrzeni zadosti, v kazdém pripadé vSak do jednoho mésice od obdrzeni
zadosti. Tuto Ihitu Ize ve vyjimeénych pripadech prodlouZit o dva mésice. Zadost muzete poslat na
kontaktni Udaje Skoly nebo povéfence Skoly.
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